
 

 

Circolare n.496             Borgo San Lorenzo, 26 agosto 2026

     

 Al personale docente e ATA dell’Istituto 

All’Ufficio Personale 

Al sito web dell’Istituto 

 

OGGETTO: Presa di servizio del personale il 1° settembre 2026. 

 
Si informa che il giorno 1° settembre 2026 è prevista la presa di servizio per tutti i docenti e 

personale ATA, secondo le modalità descritte di seguito da effettuarsi presso la sede centrale 

dell’Istituto in Borgo San Lorenzo (FI) via P.Caiani n.64/66. 

Si invita tutto il restante personale dell’Istituto ad evitare il settore uffici se non in caso di 

assoluta urgenza, visto l’alto numero di persone attese per la presa servizio e la mancanza di 

personale a seguito dei noti pensionamenti. 

Chi deve prendere servizio il 1° settembre 2026 

Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti/ata: 

1. Neo immessi in ruolo (compresi i vincitori PNRR2 che hanno conseguito l’abilitazione nel 
corrente anno scolastico) 

2. Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra. 

3. Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione in questo Istituto. 
 

4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o 
utilizzazione nell’a.s. 2025/26. 
 

 

5. Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08 (la data di presa servizio sarà 
indicata nella nomina USP). 

 

Modalità di presa di servizio 
  

Tutti i docenti/ATA sopra elencati dovranno presentarsi, muniti di documento di identità, codice 

fiscale e codice IBAN del c/c bancario o postale per l’accredito dello stipendio (stampato e non scritto 

a mano) per effettuare la presa di servizio presso la sede in via Pietro Caiani 64/66 secondo il 

seguente orario: 

- ore 7.30 il personale ATA; 

- dalle ore 8.00 i docenti (l’ufficio del personale chiuderà alle 13.30)  

- i docenti dovranno partecipare al primo Collegio docenti convocato per il giorno Mercoledì 
2 settembre 2026 alle ore 11.00 presso l’Auditorium situato di fronte all’ingresso principale 
(circolare n.493 del 06/08/26). 

 



 

In caso di cattedra orario esterna (COE) su più istituti, i docenti dovranno: 

1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio. 
2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o 

attività programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare 
entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze. 

 

Non devono presentarsi per la presa di servizio il 1° settembre 2026 i docenti/ATA che non hanno 
cambiato scuola di titolarità e hanno prestato servizio in questa istituzione scolastica nel 2025/26. 

 
Differimento della presa di servizio 

Qualora un docente/ATA fosse impossibilitato a prendere servizio il 1° settembre 2026 per 
motivi normativamente previsti, può  differire la presa di servizio. Questo riguarda anche i docenti 
con contratto di supplenza al 30 giugno o al 31 agosto. 

 
Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di 

contattare la segreteria   del personale per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento 
ESCLUSIVAMENTE in orario 10.45/12.15. 

 
Si invita tutto il personale, all’atto della presa di servizio, a depositare presso la segreteria 

copia della documentazione riguardante la propria posizione rispetto alla formazione in materia di 
prevenzione e sicurezza. 

Il personale docente è invitato a consegnare copia del proprio curriculum vitae. 

Ringraziando per la collaborazione colgo l’occasione per dare il benvenuto nel nostro Istituto 
e augurare un buon lavoro. 

 

Il Dirigente scolastico 

Prof. Marco Menicatti 
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